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Comune di Sabaudia
Buoni libro - Guida per il cittadino

Presentare la domanda tramite app SmartPA

Step 1 - Compila Uistanza
1. Aprilapplicazione SmartPA, entra nella sezione “Sportello” e tocca “Esplora

per visualizzare tutti i servizi dell’area Educazione e formazione.
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Servizi in evidenza
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Domanda di fornitura Richiedere l'iscrizione ai Ri
gratuita o semigratuita dei nidi comunali (nuovi de
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libri di testo o dizionario ...

Esplora le categorie

Educazione e formazione

5 servizi attivi
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2. Seleziona il servizio “Domanda di fornitura gratuita o semigratuita dei libri di
testo o dizionari o libri di lettura scolastici o sussidi didattici digitali o notebook”.
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- Borsa di studio

=

= "lo studio"

Servizi scolastici

Richiedere _ Richiedere la
L9 Uiscrizione ai nidi =) riconferma del
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3. Tocca “Compilaistanza”.

<« Richieste

Domanda di fornitura
gratuita o semigratuita dei

libri di testo o dizionari o
libri di lettura scolastici o
sussidi didattici digitali o
notebook

Domanda per i buoni libri del Comune di
Sabaudia.

A chi é rivolto

Il servizio & rivolto ai residenti nel Comune di
Sabaudia.

Come fare

Per richiedere il buono libri, devi compilare la
domanda.

Cosa serve
Per procedere, accedi con SPID o CIE.

e SPID
e CIE

Cosa si ottiene
Compilando la domansd

4. Seguila procedura guidata compilando tutti i dati richiesti
a. Lasezione “Richiedente” viene compilata automaticamente in base alle
informazioni recuperate da SPID o CIE.
b. Completa tutte le altre sezioni, allegando i documentirichiesti.
Controllail riepilogo: se € tutto corretto cliccare su “Inoltra”.
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X Riepilogo
Recapiti del dichiarante v
Dati studente v

Coordinate bancarie e Certificazione
ISEE

Dichiarazioni v

5. Riceverai una notifica e una email di conferma di pratica presentata:

Q smartPA « ora ® A
Buoni libro - Domanda di fornitura -
Pratica presentata.

Pratica presentata

N Ml WAsW e WL VM W T W Te

in seguito, riceverai anche una notifica di avvenuta protocollazione della tua
pratica.

6. A questo punto potrai visualizzare la pratica presentata e scaricare ildocumento
riepilogativo.
7. Se nella tua domanda non sono stati inseriti tutti i dati necessari, riceverai una
notifica e una email per integrare la tua domanda:
a. Entranell’app e aprila sezione delle notifiche.
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= smart.PA
£ sabaudia

Q_ Cerca un servizio

Servizi in evidenza

:5@ Info [—;Q Info =
Domanda di fornitura Richiedere l'iscrizione ai Ri
gratuita o semigratuita dei nidi comunali (nuovi de
libri di testo o dizionari o ... iscritti) - A.E. 2026/2027 co

b. Tocca la notifica relativa alla richiesta di integrazione.

< Notifiche

Ricerca notifiche

11/08/2026

f
I

Buoni libro - Domanda di fornitura -

Richiesta di integrazione.
Ci sono delle sezioni da correggere nella p...

c. Inquesta sezione puoivedere quali sono le sezioni da correggere o da

integrare. Tocca “Vai alla pratica”.
r A

11/08/26 13:53

Buoni libro - Domanda di
fornitura - Richiesta di

integrazione.
Ci sono delle sezioni da correggere nella
pratica:

Sezioni da Correggere:
Dati ISEE: CORREGGI VALORE ISEE

Note Operatore:

Ci sono delle sezioni da correggere nella
pratica:

( Vai alla pratica >
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d. Tocca “Integrazione Cittadino”.

Seleziona flusso di lavoro

@zione CittaD ™7

In questa sezione puoi inserire le informazioni mancanti o correggere
quelle gia presenti: sara possibile modificare solo le sezioni selezionate
dal Comune. Dopo aver terminato, inserisci delle note se necessario e

tocca “Ok” a fondo pagina.

X Integrazione Cittadino

Valore dell'indicatore ISEE

€9426,00 €

Allegato certificazione ISEE

Screenshot_202
6-08-11-13-47-5
7-962_cloud.sm
artpa.mobileapp

-irg

Seleziona allegati

@ Dichiarazioni ®

Dichiarazioni v

Note

f. Riceverai una notifica e una mail di avvenuta integrazione
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‘ smartPA * ora ®

Buoni libro - Domanda di fornitura -
Pratica integrata.

La pratica N. 9/5 Buoni libro - Domanda

di fornitura -
I ¢ stata integrata.

8. Appenailcomune accetta la tua pratica, ricevi una notifica e una email.
‘ ° ora ® A

Buoni libro - Domanda di fornitura -
Pratica accettata.

Gentile Utente, desideriamo informarla che
la sua pratica N. 9/5 Buoni libro - Domanda

di fornitura - I
DR e stata accettata.

Step 2 - Invia le fatture

1. Quando la tuarichiesta viene accettata, ricevi una notifica e una email, nelle
quali ti viene chiesto di inserire le fatture. Apri la app, accedi alla sezione delle
notifiche e tocca la notifica relativa alla richiesta di inserimento fattura.

2. Tocca “Vai al workflow”.

11/08/26 13:55

Buoni libro - Domanda di
fornitura - Inserimento fattura.

Si chiede di inserire le fatture relative ai libri
acquistati, per questo & necessario accedere
alle notifica nella propria Area Personale del
Portale all'indirizzo https://
serviziscolastici.comune.sabaudia.lt.it/

cittadino-attivo/

Vai al workflow >
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3. Tocca licona del workflow

X Procedi con l'inserimento

©

4. Tocca il bottone blu sotto a “Procedi con l'inserimento”
r -

Seleziona flusso di lavoro

icon l'inserimento

5. Tocca “Inserisci fatture”

X Inserisci fatture

Seleziona flusso di lavoro

Inserisci fatture N

6. Compilaicampi come indicato e allega una o piu fatture.
7. Tocca “Salva” afondo pagina; a questo punto si visualizza un messaggio di
conferma.
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Operazione avvenuta con
successo

9. Riceverai una notifica e una mail di avvenuto inserimento delle fatture.

@ Outlook sora® A

SmartPA - Comune di Sabaudia

Buoni libro - Domanda di fornitura - Fattura
inserita correttamente.

Gentile Utente, la informiamo che l'inseri-
mento delle fatture & avvenuto correttamente.
— Non rispondere a questa email. Per comu-
nicazioni ufficiali utilizza i canali istituzionali
dell'Ente. —

Archivia Elimina Rispondi

° smartPA « ora ® A

Buoni libro - Domanda di fornitura -
Fattura inserita correttamente.

Fatture inserite correttamente

10. A questo punto, bisogna completare la pratica. Entra nell’app SmartPA, vai alla
sezione “Tu” e tocca “Le mie pratiche”
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g smart.PA
£ sabaudia Q

@

B Nucleo familiare

Le mie pratiche

Feedback inviati

Le mie call

i ]

| miei sondaggi

Pagamenti

Appuntamenti
Generali

é) Comune di Sabaudia

W B8 8 v

Home Sportello Attivita Mappa

11.Tocca sulla domanda di fornitura inviata e accettata in precedenza dal Comune:

< Richieste inviate

@ Bozze In sospeso Atteso Pagan

9 Buoni libro - Domanda di fornitura >
11 agosto 2026

12.Tocca “Richieste accessorie”
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4 Richieste inviate
Buoni libro - Domanda di fornitura

Rif protocollo Numero pratica
N.301

9
11/08/26 - 00:00

Accettata
11/08/26 - 14:09

o

Recapiti del dichiarante A

Elenco numero di telefono mobile

Elenco email

Indirizzo Email

Generalita del richiedente

Genitore

Dati studente v

13.Tocca larichiesta in bozza

< Modifica richiesta

Richieste gia presentate

Creata il 11/08/2026 =

Buoni libro - Integr...

PI Bozza

Di seguito trovi tutte le istanze che puoi inoltrare
all’Ente per modificare la richiesta del Servizio

Buoni libro - Integrazione
fatture

G
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14.Tocca “Completa pratica”

Bozza
11/08/26 - 14:14

D

Dati del dichiarante ~

Nome

Cognome

Data di nascita
I
Codice Fiscale

Contatti

E-mail

,

v/ Completa pratica

Dati delle fattu

15.Tocca “Inoltra” e conferma Uinoltro della pratica

X

Riepilogo

Dati del dichiarante A

z
5]
Ia
o

Cognome

Data di nascita

Codice Fiscale

Contatti

E-mail

Dati delle fatture v
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16. Infine, riceverai una notifica e una email di avvenuto inoltro della pratica

Pratica inoltrata con
successo.

Ora e possibile visualizzare la
pratica.

Consulta il dettaglio.

17.Anche in questo caso, se nella tua domanda non sono stati inseriti tutti i dati
necessari, il Comune ti inviera per e-mail e tramite notifica su app, unarichiesta
di integrazione della domanda. Torna nell’app, aggiorna le informazioni entro 15
giorni e conferma nuovamente Uinvio della domanda.

18. Se la tua domanda viene definitivamente accettata, riceverai un’e-mail e una
notifica di conferma da parte del Comune.



